UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA SONKIM 1 Poc lap - Tw do - Hanh phic

So6: 94 /UBND-VHXH Son Kim 1, ngay 01 thango2 nam 2026
V/v trién khai x4y dung vi tri viée
lam trong céac co quan, t6 chirc
hanh chinh & cip xi theo Nghi dinh
s6 361/2025/ND-CP ngay
31/12/2025 cua Chinh phu

Kinh gui:
- Van phong HDND-UBND xa;
- Céac phong: Kinh té, Van hoa - xa hoi;
- Trung tam phuc vu hanh chinh cong.

Thyc hién Vin ban s6 528/SNV-XDCQ&TCBC ngay 25/01/2026 cua S&
ndi vu tinh Ha Tinh vé viéc trién khai x4y dung vi tri viéc 1am trong cac co quan,
t6 chitc hanh chinh theo Nghi dinh sé 361/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua
Chinh phu, UBND xa dé nghi cac phong, trung tim thuoc UBND x3 thuc hién
cac nhiém vu, cu thé nhu sau:

1. Ra soat, xdy dung danh muyc vi tri viéc 1am (theo phu luc 3 guri kém); ban
mo ta cong viéc va khung nang lyc cta tung vi tri viéc lam cong chirc (theo mdu
03,04,12,13 gui kem); ty 1¢ cong chirc bo tri theo vi tri viéc lam & phong, trung
tam minh theo quy dinh tai Diéu 4, Diéu 8 Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP, ndp
vé phong Van hoa — xa hoi, ho so cu thé nhu sau:

+ Danh muc vi tri viéc lam ctia phong, trung tAm minh; dé xuat ty 1& cong
chtrc bo tri theo tung vi tri viéc 1am (theo mau Phu luc 3 giri kem);

+ Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua tung vi tri viéc lam cong
chuc (theo mau 03,04,12,13 gui kem).

2. Giao Phong Vin hoa - x4 hoi tong hop, 1ap ho so dé nghi phé duyét vi tri
viéc 1am cong chirc cua cac phong, trung tam theo thanh phan quy dinh tai Diéu
5 Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP, gtri S& No6i vu tham dinh, trinh UBND tinh
phé duyét; ho so cu thé nhu sau:

+ Vin ban dé nghi phé duyét vi tri viéc 1am;
+ Danh muc vi tri Viéc~ lam cta don vi; dé& xuét ty 1€ cong chuc b tri theo
tung vi tri vi€c 1am (theo mau Phu luc ban hanh kem theo Van ban nay);
_ + Ban mo ta cong viée, khung nang lyc cua timg vi tri viéc lam (theo cac
mau tai Phu luc VI ban hanh kem theo Nghi dinh so 361/2025/ND-CP).
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3. Thoi gian thuc hién:

- Cac phong, trung tam ndp vé UBND xi (qua Phong Van héa - xd héi)
cham nhat ngay 20 thang 02 ndam 2026.

- Phong VHXH tong hop trinh 1anh dao UBND x4 va gti S& Noi vu trudc
ngay 28 thang 02 nam 2026.

3. Mot s6 ndi dung luu y

- V& danh muc vi tri viéc lam: xay dung dam bao theo quy dinh tai cac Phu
V kém twheo Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP, phu hop v6i chirc nang, nhiém vu,
co cau to chuc dugc quy dinh cua phong, trung tdm minh.

- V& ngach cong chic tuong ng: xac dinh phu hop theo quy dinh tai Phy
luc V kem theo Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP.

- Vé trinh d6 chuyén mén ting vi tri viéc lam: truong hop cac Thong tu lién
quan quy dinh cu thé vé trinh do chuyén mon, dé nghi cap nhat theo quy dinh.
Trudng hop khong c6 quy dinh cu thé vé trinh d6 chuyén mon thi dé nghi xem
Xét can cir Thong tu s6 09/2022/TT-BGDDT ngay 06/6/2022 ciia Bo truong Bo
Gido duc va bPao tao quy dinh danh muc théng ké nganh dao tao cua gido duc
DPai hoc, cac van ban khac c6 lién quan va nhu cau, tinh hinh thyc té cia don %!
dé xay dung dam bao phu hop theo quy dinh®.

- V& bién ’ché: dugc giao gén Vo1 tirng vi tri viée lam: xdc dinh chinh xac s6
lugng bién ché gan voi ngach twong ung CVC va tuong duong, CV va tuong
duong tré xudng theo ti 1€ quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP.

- Ty 1€ bién ché cong chirc bo tri theo vi tri viéc lam: x&c dinh chinh xéc ti
1€ bién ché cong chirc bo tri theo vi tri viéc lam phu hop véi s6 luong bién ché
dugc giao gan vai tung vi tri vige lam.

- Trudc mdt, xdy dung theo bién ché dwoc giao tqi Ouyét dinh s6 07/0P-
UBND ngay 05/01/2026 cua UBND tinh. Khi c6 diéu chinh cua cap trén sé thuc
hién diéu chinh sau.

- Ban m6 ta cong viéc va khung nang lyc timg vi tri viéc lam: dé nghi xay
dung ban md ta cong viéc va khung nang lyc vi tri viéc lam tuong tmg voi danh
muc vi tri viéc lam quy dinh; xac dinh yéu cau vé trinh do, bdi dudng, ching chi,
kinh nghiém, cac yéu cau khac... cap nhat dam bao quy dinh hién hanh vé tiéu
chuan chirc vy, chirc danh lanh dao quan 1y va tiéu chuan ngach tuong Gmg vai
tung vi tri viéc lam.

1 Tai Thong tu s6 09/2022/TT-BGDPT quy dinh linh vyc, nhém nganh, nganh (khong quy dinh chuyén
nganh); truong hop dé nghi xay dung chuyén nganh dé phu hop véi linh vuc dic thu, dé nghi ra soat that ky
chuyén nganh cua cac truong Pai hoc dé xdy dung dam bao dung quy dinh va tranh vudng méc trong qué trinh
thue hién.
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Ghi ch(: - Mdu 01 (giri kém) la Mau huéng dan vé khung néing lwc va xdc
dinh cap do khung nang lyc cua vi tri viéc lam;

- Phu luc V (gui kem) la danh muc vi tri viéc lam cong chirc trong co
quan, to chirc hanh chinh o cdp xa.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu trén; e
- CT, cac PCT UBND x&; CHU TICH

- Luu: VT, VHXH.

Pham Anh Hao
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