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Kính gửi:  

- Các phòng chuyên môn thuộc UBND xã; 

- Các trường học trên địa bàn xã; 

- Trạm Y tế xã Sơn Kim 1. 

 

 Thực hiện Văn bản số 2596/SNV-CCVC của Sở Nội vụ tỉnh Hà Tĩnh về việc 

đôn đốc hoàn thiện dữ liệu trên phần mềm Cơ sở dữ liệu quốc gia về cán bộ, công 

chức, viên chức (CSDLQG về CBCCVC); nhằm bảo đảm dữ liệu cán bộ, công 

chức, viên chức trên địa bàn xã đầy đủ, chính xác, đồng bộ theo yêu cầu, UBND xã 

yêu cầu các phòng chuyên môn, các trường học, Trạm Y tế và các cá nhân có liên 

quan nghiêm túc triển khai thực hiện các nội dung sau: 

 1. Phòng Văn hóa- Xã hội 

Chủ trì tham mưu UBND xã triển khai rà soát, cập nhật và hoàn thiện dữ liệu cán 

bộ, công chức, viên chức trên phần mềm CSDLQG về CBCCVC theo quy định. 

Hướng dẫn các phòng chuyên môn, trường học, Trạm Y tế và các đơn vị liên 

quan thực hiện cập nhật, bổ sung đầy đủ thông tin hồ sơ cán bộ, công chức, viên chức. 

Phối hợp với cán bộ quản trị phần mềm kiểm tra, đối chiếu và rà soát thông 

tin hồ sơ của từng cán bộ, công chức, viên chức bảo đảm đầy đủ, chính xác và đồng 

bộ dữ liệu. 

Tổng hợp các trường hợp lỗi dữ liệu, chưa đồng bộ, không đối soát được 

hoặc các khó khăn, vướng mắc phát sinh trong quá trình thực hiện để tham mưu 

UBND xã báo cáo cấp trên theo quy định. 

Theo dõi, đôn đốc tiến độ thực hiện; tổng hợp kết quả tham mưu UBND xã 

báo cáo theo yêu cầu. 

2. Đối với cán bộ, công chức, viên chức và người lao động thuộc các 

phòng chuyên môn, trường học, Trạm Y tế 

Khẩn trương rà soát, cập nhật đầy đủ thông tin cá nhân và quá trình công tác 

trên phần mềm CSDLQG về CBCCVC, trong đó lưu ý: 

Cập nhật đầy đủ các trường thông tin bắt buộc theo quy định; 
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Kiểm tra, điều chỉnh thông tin cá nhân bảo đảm thống nhất với dữ liệu dân 

cư và căn cước công dân; 

Cập nhật đúng chức vụ, đơn vị công tác, quá trình công tác, diễn biến tiền 

lương và các thông tin liên quan; 

Không để tình trạng dữ liệu thiếu, sai, sử dụng các cụm từ “chưa xác định”, 

“chưa có” hoặc kê khai không đúng quy định; 

Chủ động phối hợp với bộ phận phụ trách phần mềm để xử lý các trường hợp 

lỗi dữ liệu, lỗi đồng bộ hoặc đối soát dân cư; 

Hoàn thành việc rà soát, cập nhật và hoàn thiện dữ liệu trong ngày 12/5/2026. 

Yêu cầu các phòng chuyên môn, các trường học, Trạm Y tế và các cá nhân 

có liên quan nghiêm túc triển khai thực hiện./. 

Nơi nhận:            
- Như trên; 

- Chủ tịch, các PCT UBND xã; 

- Lưu: VT, VHXH. 

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN 
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